
INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO 

1-Deverá escolher a opção “Processos em Fase de Candidatura” + “Procedimentos 
Concursais Comuns” 

 
 

 

2 - Irão ser apresentados os procedimentos que se encontram em fase de candidatura, onde 
deverá carregar no procedimento pretendido: 

Exemplo: 

 

 

3 - Ao entrar no procedimento selecionado, deverá carregar no campo “Submeter 
candidatura” no canto inferior esquerdo da página: 

 



INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO 

4 - Irá ser encaminhado para o formulário de candidatura, o qual deverá proceder ao seu 
preenchimento. Os campos assinalados com * são de preenchimento obrigatório. 

 

 

5 - No formulário de candidatura existe um campo “Documentos”, onde deverá anexar o 
certificado de habilitações, o currículo, comprovativos de formação e outros documentos que 
julgue necessários: 

 

Nota: Todos os documentos deverão ser submetidos em formato PDF. 

ATENÇÃO TODOS OS CERTIFICADOS DEVERÃO SER SUBMETIDOS NUM ÚNICO DOCUMENTO 
PDF 

 

6- Para conseguir submeter o seu formulário com sucesso, deverá assinalar os campos dos 
termos de aceitação e carregar em “submeter” 

 

 

 

Após a submissão irá receber um e-mail de confirmação no endereço eletrónico que indicou 
no formulário. 



INSTRUÇÕES DE PREENCHIMENTO 

 

7 - Poderá ainda, consultar/ completar a sua candidatura enquanto o procedimento estiver na 
fase de candidatura. Para o efeito deverá entrar no procedimento ao qual se candidatou e no 
canto inferior direito clicar em “consultar candidatura”: 

 

 

 

8 – Todas as notificações relativas ao procedimento concursal serão efetuadas através do 
Portal de Recrutamento para o email que foi indicado na sua candidatura 

 


