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MUNICIPIO DA AMADORA
Aviso (extrato) n.° 5690/2024/2
Sumario: Abertura de procedimento concursal para assistente técnico (na area financeira).

Procedimento concursal para contratagao em fungdes publicas por tempo indeterminado,
visando a ocupagao de um posto de trabalho do mapa
de pessoal, na carreira de Assistente Técnico (na area financeira) (M/F)

Por delegacao de competéncias da Presidente da Camara, conferida pelos Despachos n.® 31/GP/2021
en.® 49/P/2021 ambos de 02.11 publicados na separata n.° 34 do boletim municipal de 18 de novembro
de 2021, e para os devidos efeitos, torna-se publice que, nos termos da legislagao em vigor € apds apro-
vagao em reuniao de Camara Municipal datada de 07.02.24, foi autorizado por meu despacho, datado
de 08.02.2024, a abertura de procedimento concursal, com vista a ocupagao de um posto de trabalho,
na carreira de Assistente Técnico (na area financeira).

1 — Fungdes especificas:
Na érea do Aprovisionamento:

Compras: classificagao contabilistica e organica das aquisi¢des, contactos com fornecedores
e servigos requisitantes, instrugao de processos de compra (pedidos de orgamentos, abertura de procedi-
mentos, redagdo de convites e cadernos de encargos, andlise de propostas dos fornecedores, elaboragdo
de informagdes de adjudicagao), controlo da execugio (emisséo de pedidos de fornecimento ao abrigo
dos contratos vigentes, monitorizagao dos saldos dos processos, conferéncia de faturas),

Gestao de armazéns: conferéncia dos documentos e registos de suporte as entradas e saidas de
armazém, movimentagao das existéncias na aplicagao informatica de suporte assegurando a correta
imputagao de custos, gestdo do inventario fisico, elaboragdo de mapas de consumo para planeamento
de reposigoes de stock, tratamento da informagao da classe das existéncias para fecho de contas;

Compilagao e tratamento de dados e informagao diversa para apoio ao trabalho técnico e a decisao.
Na area da Administragado Financeira/Tesouraria:

Receita: atendimento ao publico; proceder ao recebimento de guias de receita emitidas aos con-
tribuintes e emissao dos respetivos recibos/documentos de quitagao, elaboragao da folha de caixa
com o movimento diario dos recebimentos; executar todos os procedimentos contabilislicos inerentes
a conferéncia dos movimentos diarios.

Despesa: atendimento ac publico; verificagao e conferéncia de todos os documentos, que dao
origem aos diversos pagamentos a efetuar pelo Municipio as entidades beneficidrias; elaboragao da
folha de caixa com o movimento diario dos pagamentos,

BackOffice: conferéncia de caderneta de pagamentos, conferéncias das folhas de caixa das tesoura-
rias externas; consulta e conferéncia dos movimentos efetuados via multibanco; conferéncia dos extratos
bancarios do Municipio; arquive de documentos comprovativos da receita e da despesa.

2 — Nos termos do n.? 5, do artigo 30.° da Lei do Trabalho em Fungoes Publicas — Lei n.® 35/2014
(LTFP) e em resultado de parecer favoravel da deiibera¢ao da Camara Municipal, o recrutamento é aberto
a trabalhadores com relagao juridica de emprego publico por tempo indeterminado, trabalhadores com
vinculo de emprego publico a termo ou sem vinculo de emprego publico.

3 — Prazo de validade: dezoito meses contados da data de homologagao da lista unitaria de orde-
nagao final, nos termos do disposto no n.® 6 do artigo 25.°, da Portaria n.® 233/2022 de 09.09.

4 — Qbrigatério possuir; Técnico Profissional na area de contabilidade ou administragao de empresas.

5 — Local de trabalho: Departamento Financeiro ou outro determinado pela Autarquia na area do
Municipio da Amadora.
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6 — O prazo para apresentacac de candidaturas é de 10 (dez) dias uteis a contar da data de publi-
cagao do presente aviso no Didrio da Republica.

A publicagao do presente aviso de forma integral, com indicagao dos requisitos formais de provi-
mento, habilitagao exigida, do perfil pretendido, da composigao do juri, dos métodos de selegao bem
como da formalizagdo de candidaturas é efetuada na BEP (www.bep.gov.pt) e na Plataforma de Recru-
tamento em https://recrutamento.cm-amadora.pt.

23 de fevereiro de 2024. — A Vereadora Responsavel pela Area de Recursos Humanos, Susana
Santos Nogueira,

317421045
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